BosNA 1 HERCEGOVINA BosNIA AND HERZEGOVINA
FEDERACIJA BOSNE 1 HERCEGOVINE — 7 FEDERATION OF BOSNIA AND HERZEGOVINA

UNSKO-SANSKI KANTON AN AN THE UNA-SANA CANTON
KANTONALNA UPRAVA CIVILNE ZASTITE O CIvIL PROTECTION DEPARTMENT
N 4 OF UNA-SANA CANTON

Broj: 15-30-1-10380-1/20
Dana: 24.08.2020. godine;

Na osnovu ¢lana 72. i 73. Zakona o drzavnoj sluzbi Unsko sanskog kantona (,,Sluzbeni glasnik
Unsko sanskog kantona®, broj: 14/17), a u skladu sa ¢lanom 25. Pravilnika o unutras$njoj organizaciji
Kantonalne uprave civilne zastite broj: 15-02-4993-1/20 od 07.05.2020.godine i Pravilnika o izmjenama
Pravilnika o unutrasnjoj organizaciji Kantonalne uprave civilne zastite broj: 15-02-4993-3/20 od
01.07.2020.godine, direktor Kantonalne uprave civilne zastite Unsko-sanskog kantona objavljuje,

JAVNI OGLAS
za prijem namjestenika na neodredeno vrijeme
u Kantonalnoj upravi civilne zastite Unsko-sanskog kantona

I-Naziv radnog mjesta:
1. Visi referent-tehnicki sekretar - 1 (jedan) izvrsilac;

I11-Opis poslova radnog mjrsta:

Opis poslova radnog mjesta visi referent-tehnicki sekretar:

1) Prima i otprema putem telefaxa sluzbena akta, dokumenta i druge pisane materijale za potrebe
direktora;

2) Obavlja poslove odnosa sa javnoscu;

3) Vrsi azuriranje web stranice Uprave;

4) Vrsi pracenje, preuzimanje i dostavu elektronske poste;

5) Osigurava umnozavanje materijala za potrebe direktora, te vrsi prijem i otpremu sluZbene poste;

6) Prema instaliranim programima vrsi unos podataka u racunar, obradu i listing;

7) Vrsi umnozavanje, sredivanje i uvezivanje izradenih materijala;

8) Vodi osnovne i pomoéne knjige evidencije za kancelarijsko poslovanje;

9) Vrsi arhiviranje svih rijeSenih predmeta po propisima o arhiviranju;

10) Vrsi sve druge poslove koji se odnose na ovo radno mjesto, kao i poslove koje mu odrede
rukovodilac Sektora i direktor Uprave.

I11-Uslovi za obavljanje poslova radnog mjesta:

Pored op¢ih uslova predvidenih u ¢lanu 76. Zakona o drzavnoj sluzbi u Unsko—sanskom kantonu
(,,Sluzbeni glasnik USK-a“, broj: 14/17, 33/18), kandidati trebaju ispunjavati i slijedec¢e posebne
uslove, propisane Pravilnikom o unutrasnjoj organizaciji Kantonalne uprave civilne zastite broj: 15-
02-4993-1/20 od 07.05.2020. godine i Pravilnika o izmjenama Pravilnika o unutra$njoj organizaciji
Kantonalne uprave civilne zastite broj: 15-02-4993-3/20 od 01.07.2020.godine.

Opéi uslovi za radno mjesto visi referent-tehnicki sekretar u Sektoru za pravne, finansijske
I inspekcijske poslove:

1) da je drzavljanin Bosne i Hercegovine;

2) da je starije od 18 godina;

3) da je zdravstveno sposobno za obavljanje poslova utvrdenih za to radno mjesto;

4) da ima odgovarajucu vrstu i stepen Skolske spreme;



5) da u poslednje dvije godine od dana objavljivanja oglasa nije otpuSteno iz organa drzavne
sluzbe kao rezultat disciplinske kazne na bilo kojem nivou vlasti u Federaciji Bosne i Hercegovine;
6) da nije obuhvaceno odredbom ¢lana IX Ustava Bosne i Hercegovine;

7) da se ne vodi krivicni postupak protiv te osobe.

Posebni uslovi za radno mjesto:

1) SSS-IV stepen, drustvenog ili tehni¢kog smjera,
2) poloZen stru¢ni ispit,

3) najmanje jedna godina radnog iskustva u struci,
4) poznavanje rada na racunaru.

IV-Prijava na oglas:
Kandidati su obavezni, uz prijavu na Oglas, dostaviti originale ili ovjerene fotokopije sljedece
dokumentacije i to:
- Prijavu na javni oglas sa kratkom biografijom i kontakt- podacima (adresa i broj telefona);
- Izvod iz Mati¢ne knjige drzavljana (uvjerenje o drzavljanstvu);
- Diploma/svjedodzba o zavrSenoj stu¢noj spremi odgovarajuéeg smjera trazena Javnim oglasom
- Uvjerenje o radnom iskustvu,
- Dokaz o poloZenom stru¢nom ispitu
- Ovjerena izjava da kandidat/kandidatkinja u poslednje dvije godine od dana objavljivanja
javnog oglasa nije otpusten/a iz organa drzavne sluzbe kao rezultat disciplinske kazne na bilo
kom nivou vlasti u Federaciji Bosne i Hercegovine, odnosno Bosne i Hercegovine;
- Ovjerena izjava da kandidat/kandidatkinja nije obuhvac¢ena odredbom ¢lana IX Ustava Bosne
i Hercegovine;

Kandidat koji bude izabran u obavezi je dostaviti uvjerenje da se protiv njega ne vodi krivicni
postupak i uvjerenje o zdravstvenoj sposobnosti.

Kandidati koji nemaju poloZen stru¢ni ispit mogu se primiti u radni odnos, ali su duzni poloZiti strucni
ispit najkasnije u roku od 6 mjeseci od dana prijema u radni odnos u organ drzavne sluzbe u skladu
sa ¢lanom 80. stav (4) Zakona o drzavnoj sluzbi u Unsko-sanskom kantonu.

Rok trajanja javnog oglasa i adresa za podnoSenje prijava:

Javni oglas objavljuje se na internet stranici Kantonalne uprave civilne zastite Unsko-sanskog
kantona.

Javni oglas ostaje otvoren 15 (petnaest) dana od dana objavljivanja na internet stranici Kantonalne
Uprave.

Prijave na oglas sa dokazima o ispunjavanju uslova dostaviti putem poste, preporuceno ili li¢no na
pisarnici Vlade Unsko-sanskog kantona, Ul. Alije Derzeleza br. 2, 77000 Biha¢, u zatvorenoj
koverti adresirano na: Kantonalna uprava civilne zastite USK-a (sa naznakom "Komisija za
provodenje Javnog oglasa za prijem namjestenika - ne otvaraj).

DIREKTOR KUCZ-e

DzZevad Livakovié, prof.



